
1-2-3-LIVE Schnellanleitung

Symbol Funktion Hinweise

Anmelden

Um in Ihren persönlichen 
Bereich zu gelangen, 
geben Sie in die 
Adresszeile Folgendes ein: 
„www.Ihre-Internetseite.
1-2-3-LIVE.de/admin“

Geben Sie Ihren 
Benutzername und das 
zugehörige Passwort ein, 
das Sie vom 1-2-3-LIVE 
Service erhalten haben. 
Bestätigen Sie die Eingabe 
mit einem Klick auf 
„Anmelden“.

Falls Sie Ihren 
Benutzername oder das 
Passwort vergessen haben, 
können Sie sich eine Email 
mit den fehlenden 
Informationen zuschicken 
lassen.

Allgemein

In Ihrem persönlichen 
Bereich der Internetseite 
können Sie Ihre eigenen 
Daten verwalten oder Ihre 
Internetseite bearbeiten. 
Hierfür steht Ihnen die 
obere Auswahlleiste zur 
Verfügung.

Inhalte pflegen und bearbeiten

Es gibt zwei verschiedene 
Ansichten. Zum einen 
„Editieren“, um Ihre Inhalte 
zu verändern oder neue 
hinzuzufügen. Zum 
Anderen „Vorschau“, um 
sehen zu können, wie die 
Besucher Ihrer Internetseite 
die Inhalte dargestellt 
bekommen.

Vergessen Sie nicht die 
Seiten oder die Inhalte zu 
aktivieren. In der Vorschau 
sind auch deaktivierte 
Inhalte nur für Sie sichtbar. 
Noch nicht für die Besucher 
Ihrer Internetseite. Die De-/
Aktivierung können Sie 
durch einen Klick auf das 
Auge vornehmen.

Schaltflächen in orange 
dienen immer dazu, neue 
Inhalte zu erstellen.
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Mit blauen Schaltflächen 
können bestehende Inhalte 
bearbeitet und geändert 
werden.

Alle Eingaben bestätigen 
Sie in der Regel mit 
„speichern“.

Ist das Auge offen, so ist 
die Unterseite für die 
Besucher Ihrer Internetseite 
sichtbar. Das Gleiche gilt 
für Inhalte auf einer Seite, 
also z.B. Texte oder Bilder.

Denken sie daran: Wenn 
Sie Inhalte sehen wollen, 
müssen sowohl die Inhalte, 
als auch die Unterseite auf 
der der Inhalt platziert ist, 
aktiviert sein (offenes Auge).

Das geschlossene Auge 
bedeutet, dass die Seite 
oder der Inhalt nur für Sie 
und noch nicht für die 
Besucher Ihrer Internetseite 
sichtbar sind.

Dadurch besteht die 
Möglichkeit, dass Sie auf 
einer Seite neue Inhalte 
anlegen, ohne diese 
zunächst für alle sichtbar zu 
machen. Sobald Sie den 
Inhalt auf Fehler überprüft 
haben, können Sie ihn für 
die Besucher Ihrer 
Internetseite freigeben.

Neue Seite erstellen

Klicken Sie zunächst auf 
„Neuer Hauptpunkt“

Tragen Sie den Seitentitel 
ein. Der Seitentitel wird als 
Text im Menüpunkt 
angezeigt und kann von 
Besuchern Ihrer 
Internetseite gesehen und 
geklickt werden.

Wählen Sie dann eine 
geeignete Aufteilung der 
neuen Seite. Sie haben die 
Wahl zwischen einer  ein-, 
zwei- oder dreispaltigen 
Aufteilung.

Die erstellte Seite hat 
zunächst keinen Inhalt und 
kann dann von Ihnen befüllt 
werden.

Inhalte erstellen (Texte und Bilder)

Klicken Sie auf „Neuer 
Inhalt“ um Inhalt in eine 
bestehende Seite 
einzufügen.
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Wählen Sie die gewünschte 
Form des Inhalts aus, den 
Sie hinzufügen möchten. 
Es stehen Ihnen Text-, Bild- 
oder Multimediainhalte, 
sowie Formulare (z.B. 
Kontaktformular) zur 
Verfügung. Nachdem Sie 
ein Textmodul angelegt 
haben, werden die Texte 
wie folgt bearbeitet:

Es entsteht ein Platzhalter 
für den Inhalt. Der 
Platzhalter garantiert, dass 
sich alle Ihre Inhalte  immer 
in einer optimalen Aufteilung 
auf Ihrer Internetseite 
angezeigt werden.

Text bearbeiten

Klicken Sie auf „bearbeiten“ 
um Text in den noch leeren 
Platzhalter einzufügen.

Geben Sie eine Überschrift 
für den Text ein. Ergänzen 
Sie die Überschrift noch bei 
Bedarf mit einer zweiten 
Zeile. Den Fließtext geben 
Sie dann in der großen 
Textbox ein.

Bilder oder Multimediainhalt einfügen

Nachdem Sie ein Bild- oder 
Multimediamodul angelegt 
haben, können Sie Inhalte 
wie folgt einbinden:
Klicken Sie zunächst auf 
„Bild hinzufügen“.

Klicke Sie auf 
„Durchsuchen“ und wählen 
das gewünschte Bild von 
Ihrer Festplatte aus.

Bilder und Multimedia-
inhalte müssen immer 
zuerst von Ihrer Festplatte 
in das System geladen 
werden, damit Sie diese 
verwenden können.

Bestätigen Sie Ihre 
Auswahl, indem Sie auf 
„Datei hinzufügen“ klicken.

Sie sehen nun das Bild in 
einer kleinen Vorschau. 
Markieren Sie das Bild mit 
einem Klick. 

Bestätigen Sie die Auswahl 
des Bildes mit einem Klick 
auf „speichern“.
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